Zakladni Skola a Materska Skola Kpt. Otakara Jarose Louny, 28. Fijna 2173, piispévkova organizace

Skolni ¥ad

pro Skolni rok 2022/2023

Projednan na pedagogické radé dne 25.8.2022 se schvalenou platnosti od 1.9.2022
Projednin a schvialen Skolskou radou dne 6.10.2022
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Zakladni Skola a Materska §kola Kpt. Otakara JaroSe Louny, 28. Fijna 2173, piispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 2. SKOLNI RAD

Cj.

Vypracoval: Mgr. Vlastimil Lisse, Feditel $koly
Schvalil: Magr. Vlastimil Lisse, Feditel $koly
Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2022

Skolska rada projednala dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 25.8.2028

Smérnice nabyva uéinnosti ode dne: 1.9.2022

Zmény ve smernici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zékladnim
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vyddvam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly

Nedilnou sou¢asti tohoto Skolniho #adu jsou také Pravidla pro hodnoceni vysledkil vzdélavani
zaku, ktera jsou platna pro ptislusny skolni rok.

Obsah :

I. Prava a povinnosti Zakii a jejich zakonnych zastupct ve §kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi se zaméstnanci Skoly— str. 3

I1. Provoz a vnitini rezim Skoly -str.5

I11. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili — str. 9

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo §kolského zaFizeni ze strany déti, zaku a
studenti — str. 13

V. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani Zaki a studenti — str. 13
- tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti - ve smérnici

o

"15. Skolni ¥4ad - Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Ziki a studentd”
(klasifikacnim fadu platném pro pfislusny $kolni rok).
VII. Zavérecna ustanoveni — str. 14
VI. Prilohy Fadu — 1. Vnitini rezim pro zaky — str. 15
2. Vnitini rezim pro zaméstnance Skoly — str. 17

I. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu se zaméstnanci $koly,
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A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. ZAci maji pravo:

a) na vzd¢lavani a Skolské sluzby podle $kolského zakona

b) byt informovan o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani

c) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku a studentt, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim Se obracet na feditele skoly nebo Skolskou radu s tim, ze
teditel Skoly nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych
organti zabyvat a své stanovisko k nim odivodnit

d) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani
pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

e) na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

Rodice (zdkonni zastupci) maji pravo zejména na:

a) svobodnou volbu $koly pro své dité

b) informace o prub¢hu a vzdelavani ditéte ve Skole

¢) informace o $kole podle zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

d) nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy

e) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona

f) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona

g) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebdm a moznostem, na vytvoreni nezbytnych
podminek, které toto vzd€lavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizeni

h) volit a byt voleni do $kolské rady,

1) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani zéka,
j) pozadat o ptezkouseni nebo komisionalni pfezkousSeni zéka

2. Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skoly nebo $kolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat Skolni a vnitini fad a pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki $kol a skolskych zatizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem,

d) ucastnit se distan¢niho vzd€lavani

3. Zak se ve §kole chova slusné k dospélym i jinym zékiim $koly, zdravi, podékuje, pozada, dba
pokyntll pedagogickych a provoznich pracovnikll, dodrZzuje Skolni fad Skoly a odbornych
uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

4. 74k chodi do 8koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a udastni se Cinnosti
organizovanych $kolou. Dochazka do zajmovych krouzki, do skolni druziny je pro ptihlasené
zaky povinna. Odhlésit je mohou pouze rodice, a to vZdy ke konci pololeti.

5. Zék chodi do Skoly vhodné a Cisté¢ upraven a oblecen.
6. Zék zachazi s ucebnicemi a Skolnimi potfebami Setrn€, udrzuje své misto, tfidu 1 ostatni Skolni

prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a Skolni
potifeby podle rozvrhu hodin a pokynt ucitelt.
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7. Pted ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich diivodi neopoustéji  Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani (kromé doby pied odpolednim vyucovanim) zaci
zustavaji ve skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

8. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd (je doporuteno mit u sebe alespoii 1 rousku pro
ptipad mimotadného opatieni); zakim jsou zakazany vSechny cinnosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych a energetickych napojli, zneuzivani navykovych a
zdravi skodlivych latek).

9. Zak chodi do $koly pravidelng a v&as podle rozvrhu hodin nebo pokynii vyudujicich.

10. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendarnich dni od pocatku nepfitomnosti zdka. V opa¢ném piipadé bude 4.
den absence Zaka povazovana za neomluvenou.

Zakonny zastupce ma moznost oznamit bez zbyteéného prodleni nepfitomnost Zzaka
prostiednictvim elektronické zakovské knizky, popf. telefonicky.

Po skonceni absence podepise pisemné absenci v omluvném listu. Zakonni zastupci mohou
vyuzit elektronickou omluvenku v zdkovské knizce, kde uvedou dobu trvani nepfitomnosti
(datum od — do). Absence je tak povazovana za ohlaSenou a zaroven omluvenou.

Odchod Z4ka z vyucovani pted jeho ukonCenim je mozny pouze na zakladé oznameni pies
EZK ¢&i pisemné zadosti rodi¢t na omluvném listé, kterou zak piedem piedloZi vyudujicimu
hodiny i tfidnimu uciteli (pfi uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu uciteli — pti uvolnéni na
vice hodin. V pfipad¢ samostatného odchodu ze Skoly, musi byt tato skutecnost v ozndmeni
uvedena.

Pokud se jedna o pfedem zndmou nepfitomnost zaka ve Skole delsi nez jeden tyden, Zadaji
rodice o uvolnéni feditele Skoly pisemné a nejméné tyden predem.

11. Zak se fadné a systematicky pfipravuje na vyucovéni, v piipadé mimoiadné situace ma
povinnost ucastnit se_distancni vyuky.

12. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysSleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé& pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a Cinnosti ve skole. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti Skoly hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo
jinému zamé&stnanci skoly.

13. Zak nenosi do $koly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné piedméty, vcetné Sperkii a mobilnich telefonti nikde
voln¢ neodklada, dava je pouze na mista k tomu uréend, to znamend - na pokyn vyucujicich,
kteii je po stanovenou dobu pieberou do tischovy a zajisti jejich bezpeénost. Zakam je dovoleno
pouzivat béhem vyuky a o prestavky mobilni telefony a IT techniku pouze se svolenim
vyucujiciho. Je zakdzano pofizovat ve Skole pii vyucovani nebo o prestavkach bez souhlasu
uciteld fotografie a jiné audiovizudlni zdznamy. Opakované poruSeni tohoto pokynu bude
kazensky postihovano.

14. Zvl1asté hrubé slovni a tmysIné fyzické ttoky zéka vici jinym zaktim nebo pracovnikiim
Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem.
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15. Pii1 poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tiidniho ucitele

b) dutku tfidniho ucitele

¢) dutku feditele Skoly

d) snizit znamku z chovani na 2. stupei, pfipadné€ a vyjimecné i na 3. stupeni

Skola neprodlené oznami ulozeni napomenuti nebo diitky a jeho divody prokazatelnym
zpisobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly a
elektronické zakovské knizky.

1. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. Elektronicka Zakovska knizka

1. Oficidlnim komunika¢nim kanalem, ktery urcuje feditel Skoly, je elektronicka Zakovska knizka
(EZK). V ptipadé nemoznosti vyuzivat EZK, rozhoduje o ndhradnim zpiisobu komunikace feditel
Skoly na zaklad€ pisemné podané Zzadosti.

2. Zakonni zastupci a cizi osoby se nepohybuji volné po budove skoly. Kazda odiivodnéna navstéva se
fesi na vratnici Skoly popf. v kancelafi skoly idedlné po predchozi domluvé prostfednictvim EZK.

B. ReZim cinnosti ve Skole

1. VyuCovani zac¢ind v 8.00 hodin, vyucovani vyjimecné zatazené na diivéjsi dobu nesmi
zacinat dfive nezZ v 7 hodin. Vyucovani probihd podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin a
prestavek. Tyto udaje jsou dostupné v elektronické zakovské knizce. Vyucovani konci nejpozdéji
v 16.15 hodin. Vyucovaci hodina trv4 45 minut.

Ramcovy vzdé€lavaci program Skoly muze pro zdky se specialnimi vzdélavacimi potiebami
stanovit odliSnou délku vyu€ovaci hodiny. Odlisnd doba ukonceni vyu€ovani nebo jiné zmény
rozvrhu hodin jsou vzdy pfedem pisemné prostiednictvim zaznamu v elektronické zakovské
knizce ozndmeny rodi¢tim.

2. Skolni budova se pro zaky otevird v 7.40 hodin rano (Zakiim je umoZnén vstup do budovy
nejméné 20 minut pred zacatkem dopoledniho vyucovani) a pred zacatkem odpoledniho
vyucovani. V jinou dobu vstupuji zaci do Skoly pouze na vyzvani pedagogickych pracovnikl
Skoly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky dozor. Dozor nad zéky je zajiStén po celou dobu
jejich pobytu ve skolni budové, piehled dozorti je vyveSen na vSech tsecich, kde dozor probiha.

3. Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyuc€ovaci hodiné se
zatazuje prestavka v délce 20 minut. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva
60 minut (nejméné). V piipadech hodnych zvlastniho zfetele jsou zkraceny nékteré
desetiminutové prestavky na nejméné 5 minut a piestdvku mezi dopolednim a odpolednim
vyuc¢ovanim na nejméné 30 minut. Pfi zkracovani pfestavek feditel Skoly ptihlizi k zakladnim
fyziologickym potfebam zaka. Presuny zaka v pribéhu ptestavek usmérnuje pedagogicky
dohled.

4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky ve svych osobnich skiiitkach nebo ve
spole¢nych Satndch, ptezouvaji se do vhodné obuvi a ihned odchazeji do uceben.

V satnach (pokud nemaji zaci vlastni skiiniku) se zaci zbyteéné nezdrzuji a nevysedavaji tam. V
pribéhu vyucovani je zakiim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.
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5. Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyuc€ovacich hodinach stanovi zatazeni a délku prestavek
pedagog povéienym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s piihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potitebam zaki.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka ve Skole zajiStuje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zameéstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, miize feditel Skoly k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka urcit pouze, pokud je zletily a zptsobily k pravnim
ukonim.

7. Nejvyssi pocet zaki ve tiidé je obecné 30, Skola ma podle §23 odst. 5 zdkona €. 561/2004
Sb., Skolského zakona zrizovatelem schvalenou vyjimku a maximalni pocet Zaki ve tiidé
Skoly je 34, pii zachovani bezpe¢nostnich a hygienickych predpis.

8. Pfi vyuce nékterych predmétti, zejména volitelnych, I1ze délit tfidy na skupiny, vytvaret
skupiny zakl ze stejnych nebo riznych ro¢nikli nebo spojovat tfidy, pocet skupin a pocet zakt
ve skupiné¢ se ur¢i rozvthem na zafatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
persondlnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru cinnosti zdkl, v souladu s
pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
naro¢nost predmeétu.

9. Skola pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich Einnostech a pii poskytovani skolskych
sluzeb piihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti a zakd a vytvari podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevii.

10. Skola zajist'uje bezpe€nost a ochranu zdravi zaki pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich
¢innostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zaklim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

11. Skola vede evidenci urazi zakid, k nimz doSlo pfi ¢innostech uvedenych v odstavci 11,
vyhotovuje a zasila zaznam o Urazu stanovenym organiim a institucim.

12. O vsech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu podle pokynt pedagogického
dohledu. Velké piestavky jsou za pfiznivého pocasi uréeny k pobytu déti mimo budovu $koly.

13. Provoz skoly probihé ve vSednich dnech, od 6,00 do 16,30 hodin. Utedni hodiny tajemnice
jsou vyznaceny u vstupu do kanceléfe Skoly. Kazdy den je ve Skole také do 16.30 hod urceny
vedouci pracovnik Skoly, ktery zajiSt'uje dohled nad ostatnimi pracovniky a zaky Skoly,
predevsim plni tkoly spojené s bezpecnosti prace.

14. V dob¢ poledni prestavky, mohou Zzaci (pokud je rodice ptihléasi) chodit do Skolni druziny.
Pokud maji rodi¢e zajem, mohou piihlasit své dité na dny, kdy ma odpoledni vyucovani do SD.
Poplatek je 200,- K¢ za mésic (bezhotovostné na et Skoly), dité musi mit také na tento den
zaplaceny obéd ve Skolni jideln¢. Pak je pod dozorem vychovatelky, nemusi odchazet
Zbudovy a skola za néj nese odpovédnost.

16. V obdobi skolniho vyucovani mize teditel skoly ze zavaznych diivodl, zejména
organizac¢nich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnil ve Skolnim roce.

17.V ZS a MS pracuje od 1.9. 2016 SPP (Skolni poradenské pracovisté) ve sloZeni:
- vychovna poradkyné — Mgr. D. Kud’ouskova
- Skolni metodicka prevence — Mgr. A. Gajdosikova
- asistentka pedagoga, socialni pedagog — p. Drahovzalova, Fusova a Vaviincova
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jehoz ¢innost probiha v souladu s vyhlaskou o vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi
pottebami a zakli nadanych ¢. 27/2016 Sb., vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb. o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach skolskych poradenskych zatizenich a se zakonem ¢. 101/2000
Sb. ve znéni pozdéjSich zmén

18. Dalsi podrobnosti fesi Vnitini reZim pro Zaky, ktery je pfilohou této smérnice.

B. Rezim pri akcich mimo §kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzd¢lavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né¢ snim miZze akci zajiStovat i jiny zaméstnanec Skoly, ktery neni
pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim ukontim.

2. Pti organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku prestdvek pedagog poverenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zdkladnim fyziologickym potfebam
zaku.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
pocétu mize stanovit s ohledem na naroc¢nost zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaka tfeditel
$koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci
mimo budovu $koly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem
na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu prace $koly,
kde zaroven s ¢asovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni Zaki neni misto, kde Skola uskute¢iuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpec¢nost a ochranu zdravi zakli na predem urceném misté 15 minut pied dobou shromazdéni.
Po skonceni akce konc¢i zajisStovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki na pfedem ur¢eném misté
a v pfedem urceném case. Misto a Cas shromazdéni z4kl a skonceni akce ozndmi organizujici
pedagog nejméné 2 dny piedem zdkonnym zastupcim zakt a to zapisem do elektronické
zakovskeé knizky, nebo jinou pisemnou formou.

5. Pfi prechazeni zakti na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu  skoly se Zaci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpe€nosti. Pro spoletné zajezdy ttid, lyzatskeé
kursy, Skoly v pfirod¢ plati zvlaStni bezpe€nostni piedpisy, se kterymi jsou Zaci piedem
seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zatizenich se zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni
a dbaji vSech pokynt pracovnikl tohoto zatizeni.

6. Pro poradani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice skoly zahrnujici i oblast bezpecnosti a
ochrany zdravi zaki:
- smérnice pro Skoly v ptirodé
- lyzafské vycvikoveé kurzy
zahrani¢ni vyjezdy
- exkurze a akce konané mimo budovu skoly
Za dodrzovani predpist o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve 3. rocniku a lyzatsky vycvik v 7.- 9. roéniku. Do
vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly v pfirod¢, atd. Téchto aktivit
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se mohou ucastnit pouze 74ci zdravotné zpusobili. Rodi¢e 0 zdravotnich problémech, které
vyzaduji upravu vyuky, o tom dodaji Skole pisemné 1€¢katské potvrzeni ne starsi jednoho roku.

8. Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucésti celkového hodnoceni zdka vcetné
klasifikace na vysvédceni.

9. Pti zapojeni Skoly do soutéZi 0 bezpe¢nost a ochranu zdravi zaku po dobu dopravy na soutéze

a ze soutézi zajistuje vysilajici skola, pokud se se zdkonnym zéastupcem zaka nedohodne jinak. V
prabéhu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakt organizator.

C. Dochazka do §koly

1. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepiitomnosti zaka ve vyucovani nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnii od pocatku nepfitomnosti zdka. V opaéném piipadé¢ bude 4. den absence
zaka povazovana za neomluvenou.

Zakonny zastupce ma moznost oznamit bez zbyte€ného prodleni nepfitomnost zika
prostiednictvim elektronické zakovské knizky, popf. telefonicky.

Po skonceni absence podepiSe pisemné absenci v omluvném listu. Zakonni zastupci mohou
vyuzit elektronickou omluvenku v zakovské knizce, kde uvedou dobu trvani neptitomnosti
(datum od — do). Absence je tak povazovana za ohlaSenou a zaroven omluvenou.

Odchod Zéka z vyucovani pied jeho ukoncenim je mozny pouze na zakladé¢ oznameni ptes
EZK ¢&i pisemné zadosti rodiét na omluvném listé , kterou zak p¥edem piedloZi vyucujicimu
hodiny 1 tfidnimu uciteli (pfi uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu uciteli — pii uvolnéni na
vice hodin. V ptipad¢ samostatného odchodu ze Skoly, musi byt tato skute¢nost v oznameni
uvedena.

Pokud se jedna o pfedem znamou nepfitomnost zaka ve Skole delsi nez jeden tyden, zadaji
rodice o uvolnéni feditele Skoly pisemné a nejméné tyden predem.

2. Reditel skoly mliZe ze zdravotnich nebo jinych zadvaznych divodii uvolnit Zaka na zZadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci nahradni
zpusob vzdélavani Zdka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

D. Zakonni zastupci zaka

1. Zakonni zastupci déti a nezletilych Ziaku jsou povinni

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly nebo Skolského zatizeni

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatfizeni se osobné zi€astnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani Zaka

c¢) informovat $kolu a Skolské zatizeni o zdravotni zpiisobilosti Zéka ke vzdélavani a ptipadnych
zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani, sdélit idaje o tom, zda je Zak zdravotné postizen, véetné
udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén

d) dokladat ditvody neptitomnosti Zédka ve vyuc€ovani v souladu s podminkami stanovenymi
$kolnim fadem, bez zbyteéného odkladu prostiednictvim EZK, popt. omluvného listu

e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona €.
561/2004 Sh. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zaka, a zmény v téchto udajich

f) v ptipadé mimoradného opatieni dohlédnout na ucast zaka v distanénim vzdélavani
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g) informovat se o prubéznych vysledcich vzdélavani zaka (oficialni komunikaéni kanal urcuje
feditel Skoly)
h) komunikovat s tfidnim ucitelem prostfednictvim hlavniho komunika¢niho kanalu

E.OdliSnosti provozu v materské skole.

PécCe o zdravi a bezpe¢nost déti

1. Matei'ska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pfevezme od jeho zadkonného zastupce nebo jim povétené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik pieda jeho zakonnému zastupci nebo jim poveétené osobé¢. Piedat dité povéiené osobé
1ze jen na zéklad¢ pisemného povéteni vystaveného zdkonnym zastupcem ditéte.

2. K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo tizemi matetské skoly stanovi feditelka mateiské
Skoly pocet pedagogickych pracovnikt tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika ptipadlo
nejvyse

a) 20 déti z béznych tiid, nebo

b) 12 déti ve tiidé, kde jsou zatazeny déti se zdravotnim postizenim.

3. Vyjimeéné muze teditel mateiské Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

4. Pti zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostiedi narocném na bezpecnost urci feditel
matefské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych
ptipadech jinou zletilou osobu, ktera je zptisobila k pravnim tkontm a ktera je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé¢, kterd vykonéava ¢innost matetské skoly.

5. Pti zajistovani zotavovacich pobytl, poptipadé€ vylett pro déti urci feditel matefské Skoly

pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim
postizenim, jejich bezpe¢nost a ochrana zdravi.

F. Zaméstnanci Skoly

1. Ucitelé vénuji individudlni péci zakliim z malo podnétného rodinného prostiedi, zaklim se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi Zaka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou
ohled na vysledky Iékatrskych vysetieni, zprav o vySetfeni v pedagogicko psychologickych
poradnach, SPC a na sdéleni rodict o ditéti. Tiidni ucitelé pribézné seznamuji ostatni pedagogy
o novych skutec¢nostech zjiSténych u zdka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a
rodinné problémy. VSichni vyucujici zajiSt'uji bezpe€nost a ochranu zdravi zaka pfi Cinnostech,
které piimo souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce zaka o
jeho prospéchu, sdéluji jim viechny zavazné znamky prostiednictvim EZK. Informuji je tak o
kazdém mimotadném zhorSeni prospéchu Zéka.

Ttidni ucitelé 1 ostatni ucitelé denné eviduji a kontroluji absenci zaki. Vyzaduji od rodict
omluvu nepiitomnosti. Na zadost rodict uvoliuji zdka z vyu€ovani, vzdy na zaklad¢ zadosti o
uvolnéni podané prostiednictvim EZK. Neni piipustna omluva telefonicky, mailem ¢&i faxem.
Pravidelné informuji rodi¢e o prospéchu a chovani zaka prostiednictvim sesitd a elektronickych
zakovskych knizek, pfi konzulta¢nich hodinidch a tiidnich schiizkach s rodi¢i. Souhrnné
hodnoceni pisi dle potieby do EZK tak, aby byla zaji§téna informovanost rodiéti o prospéchu a
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chovani zakl podle pozadavkil klasifika¢niho fadu. Ttidni ucitelé kontroluji nejméné jedenkrat
mésicné, zda rodice sleduji zapisy v EZK.

2. Pedagogicti zaméstnanci prichazeji do skoly v 7.30 hod., nejpozdéji 20 minut pred zahajenim
vyucovani a vychovné ¢innosti, dostatecné vcas pied vykonem dozoru nad Zaky.

3. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji poradek ve tfidé, uzavieni oken,
uzavieni pfivodu vody a vypnuti elektrickych spottebict. Pedagog odchézi ze ttidy posledni,
piipadné tiidu uzamyka. Pii odchodu z budovy kontroluji uzavieni a zajisténi oken a dvefi v
kabinetech. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné seznami s prehledem zastupovani a dozori
na dalsi dny.

4. Ve Skole ani v celém $kolnim arealu se nekoufri.

5. V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotfebice. K vafeni vody na napoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napéjena elektrickou energii.

~_ 7w

6. Dalsi podrobnosti fesi Vnitini fad pro zaméstnance $koly, ktery je ptilohou této smérnice.

II1. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pired projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svllj ani jinych osob.

2. Z4kim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zptsobilou osobou.

3. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakid ve skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci pofddané skolou, zéci hlési ihned vyucujicimu nebo pedagogickému dozoru.

4. 7akam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinadi a elektrickym vedenim.

5. Pfi vyuce v télocviéng, dilnach, na pozemcich, v laboratofi  zachovavaji Zaci specifické
bezpec¢nostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fddem odborné ucebny. Vyucujici
daného pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zaku v prvni vyucovaci hodiné skolniho roku a
dodatecné pouceni zaku, ktefi pii prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede ucitel zdznam
do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pted kazdou akci mimo Skolu a pred
kazdymi prazdninami.

6. Skolni budova je volné pfistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajisténa kontrola ptichdzejicich osob: 7.40 - 8.00; pii odchodu zaki domu odvadi ucitelé 5.-9.
t¥id zaky k Satnam, zde doziraji podle planu dozorti. Zaci pak odchazeji z 3aten samostatng,
jdou do skolni druziny, na obéd do Skolni jidelny nebo opousti budovu Skoly i Skolni areal a
odchdzeji doml. Vyucujici 1.- 4. tfidy pfedaji Zzéky zapsané do Skolni druziny pfislusné
vychovatelce. Zbylé zaky odvadéji po prevleceni a prezuti v Satné organizované do vstupni haly
C. Tito Zaci také odchézeji domt nebo mimo $kolni areal.
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Kazdy z pracovnikt Skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit ditvod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované¢ po budové. Béhem provozu Skoly jsou
zevnitt volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodi.

7. Ve vsech budovach a prostorach skoly plati piisny zdkaz pozivani alkoholu nebo jinych
navykovych latek, pouzivani ponornych el.vaficl, zakazuje se ponechavat penize v hotovosti,
mobilni telefony a jiné osobni cenné véci volné ve stolech, lavicich, Satnach, skiinich ve tridé

I v kabinetech nebo je ponechavat ve skole pfes noc.

8. Satny nebo skiiiiky s odlozenymi svriky Zaki jsou uzaméeny, klice od Saten maji Zaci nebo
zakovské sluzby tfidy urcené tfidnim ucitelem. Ttidni ucitelé urci sluzby zaku tak, aby bylo
mozno toto opatfeni dodrzovat i béhem délené a odpoledni vyuky zakti. Uzamceni vSech Saten
kontroluji v 8.00 a pribézné béhem vyuky uklizecky nebo Skolnik.

9. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdéldvani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zaki a studentil a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku socialné patologickych jevu, poskytovat Zakim a
studentlim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici sUrazy zakda,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci trazl podle pokynil vedeni $koly.

11. Zaméstnanci Skoly dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi  praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizen¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody.

12. Sleduji zdravotni stav zaki a v ptipad€ nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych
priatahti vedeni Skoly a také rodiCe postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k
I¢karskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské knizce tyto uidaje: datum narozeni, adresu, telefonni ¢isla rodic¢t do
zaméstnani a domd, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékare.

Pti aurazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, vedeni Skoly zajisti oSetfeni Zaka
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni koly a vyplni zaznam do knihy trazi, pfipadné vyplni
predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

13.Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dob€ dané rozvrhem vyuky zéka, v€etné prestdvek a stravovani.

14. Kazdy ze zaméstnancli ma povinnost zajistit oddéleni ditéte nebo mladistvého, ktery
vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a mladistvych, zajistit nad nim dohled
zletilé fyzické osoby a neprodlené oznamit tuto skute¢nost nadfizenym vedoucim zaméstnancim

15. Postup Skoly pti vyskytu podezielé latky a pii podezi‘eni na uZiti omamné latky Zikem
(zpracovano dle trestniho zakona . 40/2009 Sb., zakona 379/2005 Sb., o ochrané pied
alkoholismem a toxikomanii, Pedagogové proti drogam - dokument MSMT).

Z&ktm a studentiim je zakazano do $koly vnaset a ve $kole uZivat navykové latky a jedy a takové
latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji.
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a) Identifikace a ukladani latek. Zjisti-li pedagog podezielou latku a je podezieni, ze se jedna
o drogu ¢i jinou Skodlivou latku, v pfitomnosti dalSiho ¢lena pedagogického sboru uloZzi tuto
latku do obalky. Na obalku napisSe datum, ¢as a misto zajisténi latky. Obalku pielepi a opatii
razitkem Skoly a uschové do Skolniho trezoru. Poté je nutno bezodkladné vyrozumét policii.
Identifikaci provede vzdy policie, nikoli zaméstnanec $koly ¢i $kolského zatizeni. Pokud je
zajisténa podeziela latka u ditéte, které jevi zndmky otravy, preda se latka stejnym zplisobem
uloZena ptivolanému Iékaii. (Usnadni to 1ékatskou intervenci ditéte)

b) Ohrozeni zdravi zaka. V ptipad¢ ohrozeni zdravi zéka v dusledku podezieni na poziti omamné
latky se postupuje tak, jako kdyz zék ptijde do skoly s horeckou. Dité jevici ptiznaky uziti
omamné¢ latky je odvedeno ze tiidy do mistnosti, musi byt ale zajistén dohled dospélé osoby,

kde ztistane po dobu, neZ si pro n&j piijdou rodi¢e nebo lékatska sluzba.Skola kontaktuje
bezodkladné rodic¢e zaka nebo jeho zakonné zastupce o blize nespecifikovanych zdravotnich
potizich zaka, rodice jsou vyzvani k tomu, aby si dité co nejdiive vyzvedli ze Skoly, nebot’ je
nutné 1ékaiské vysetieni zaka.

¢) Pokud si rodi¢ ptijde do Skoly pro dité, je sezndmen se zdravotnimi potiZzemi (napt.: zizené
zornice, navaly horka, potize s dychanim.

Po uziti stimulacnich ¢i kanabinoidnich latek (jsou napft. zornice rozsitené) Skola apeluje na
rodicCe,. aby s ditétem navstivil I¢kafe, a nabidne moznosti, kde se mize poradit o vychovnych
postupech. Pedagog odkéaze rodice na odborniky, na specializovanych pracovistich (PPP, SVP).

d) Pokud si rodi¢ do Skoly pro dité nepfijde, Skola pfehodnoti zdravotni stav zdka a je v
kompetenci Skoly ptivolat lékarskou sluzbu (mtize jit o ptedavkovani navykovou latkou), rodi¢
je o postupu $koly predem informovén. Skola vyhotovi zépis priibéhu celého piipadu a stanovi
postup, jak zamezi piipadnému vyskytu zaka pod vlivem omamné latky nebo vyskytu podezielé
latky ve Skole.

e) Rad skoly pfisné€ zakazuje Zaktim nosit, drzet, dale Sifit a zneuzivat navykové latky ve Skole i
v celém aredlu Skoly, Pravidla pro hodnoceni chovani fesi sankce, které z poruseni tohoto zdkazu
vyplyvaji.

f) Pokud dojde k poruseni tohoto zékazu nékterym zakem je feditelem $koly bez prodleni
svolana tfidni schiizka rodicl, seznameni s u€inky a pfiznaky uziti navykovych latek ditéte, jak
se Skola k pfipadu postavi, jak bude pracovat s rizikovou tfidou v preventivni oblasti, rodice jsou
vybidnuti ke spolupraci pii vyskytu sociadlné nezadouciho chovani, jsou sezndmeni s naplni prace
a konzultaénimi hodinami VP, SMP. Jsou seznameni s tim Ze: dité pod vlivem navykové latky ve
Skole porusuje vnitini fad Skoly (zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek
v aredlu Skoly, v€etné sankci, které z poruseni tohoto zédkazu vyplyvaji, vychovna opatfeni). Viz
Metodicky pokyn ministra Skolstvi, mladeze a télovychovy k prevenci socialné patologickych
jevii u déti a mladeze ¢&. j. 14 514/2000-51, Véstnik MSMT sesit 10/2000.

g) 74k, ktery prokazatelné zneuzival omamnou latku v arealu $koly a tim porusil fad §koly, bude
kézensky potrestan dle $kolniho fadu. Skola pozve nejrychlejsi cestou rodige tohoto zaka k
jednani se Skolou. Rodi¢e jsou sezndmeni se viemi skute¢nostmi piipadu, porusenim fadu Skoly,
navrhem vychovného opatieni, ktery schvalila a doporugila pedagogické rada. Skola doporuéi
rodi¢lim nebo zdkonnym zastupciim.zaka specializovanou pomoc odborniki, skola vyhotovi dva
zapisy z jednani, jeden obdrZi rodice, druhy ziistane uloZen ve $kole. Skola nabidne rodi¢tim
pomoc-monitorovani, pravidelné schiizky R + TU, SMP, VP. Zaci a studenti jsou obecnou
formou seznameni s pfipadem a jsou upozornéni na zdvaznost drzeni, prechovavani a uzivani
navykové latky, a to nejen v aredlu Skoly. Ttida, v niz:se problém objevil, bude monitorovana,
budou v ni pracovat odbornici (Dlouhodoby prozitkovy program) primarni prevence, sekundarni
prevence.
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3) V ptipad¢ podezieni, ze zak zneuziva navykové latky.

Vychovny poradce, tfidni ucitel, povéteny pracovnik, vychovny pracovnik dle svych odbornych
moznosti a komunikativnich socidlnich dovednosti: Povede diskrétni Setieni, pohovor s ditétem.
Doporu¢i mu rozhovor s odbornikem, napt. ptes Linku divéry, doporuceni na odborniky ze
zdravotnického zafizeni, pedagogicko-psychologické poradny, stfediska vychovné péce. V
piipadé mozné nediivéry ze strany ditéte k pracovniku Skoly doporucujeme (jiz pii prvnim
rozhovoru) soucinnost odbornikl pedagogicko-psychologické poradny, stfediska vychovné péce,
socialnich kuratorti, pracovnikl oddéleni péce o dite, nestatniho poradenského zatizeni,
zdravotnického zafizeni, kontaktniho centra..., atd. Kontaktuje rodice ( zdkonné zastupce).

V ptipad¢ negativni reakce rodicli na sdéleni skutecnosti a v piipadé, Ze rodice nezaridi pro zaka
dalsi péci. Uvédomi rodice (zadkonné zastupce) a socialni odbor v ptipadé akutniho ohrozeni
zdravi po poziti drogy, tj. pfi nebezpeci piedavkovani a trvalého zdravotniho poskozeni vcéetné
vzniku navyku hrani¢iciho a bezprostfednim ohrozenim zivota. V akutnim ptipadé, po
prikazném zjiSténi zneuzivani navykovych - latek ve skole, nebo v ptipadég, Ze zak je
prokazatelné ovlivnén drogou (i alkoholem) v dobé vyucovani feditel Skoly nebo povéteny
pracovnik skoly: uvédomi rodice, poptipad¢ zdkonného zéastupce a zaroven kontaktuje
zdravotnické zatfizeni. Uvédomi oddéleni péce o dité, oddéleni socialni prevence, socialniho
odboru OU.

15. Evidence vdrazi.

a) Zaznam o Urazu provadi pedagogicky pracovnik - zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku
urazu vykonaval nad Zdky dohled. Pokud byl traz ohlaSen dodate¢né Zakem nebo jeho
zakonnymi zastupci, zaznam provadi opct ped. pracovnik - zaméstnanec, béhem jehoz
dohledu k tiraz dajné€ doslo, nebo tfidni ucitel.

b) V knize urazi se eviduji v§echny urazy zaku (dale jen "uraz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin
od okamziku, kdy se Skola o trazu dozvi. Kazdy uraz je také okamzité nahlaSen vedeni
Skoly.

c) Piiurazech smrtelnych a Grazech jejichz dusledkem byla neptitomnost zéka delsi nez 3 dny
ve $kole nebo skolském zafizeni, vyhotovuje $kola zaznamy o urazu do elektronického
formulare, Pro ucely Skolskych piedpist se smrtelnym urazem rozumi takové poskozeni
zdravi, které zptsobilo smrt po Grazu nebo na jehoz nésledky zak zemtel nejpozdéji do
jednoho roku od vzniku urazu. Zaznam o jakémkoli urazu , ktery je evidovan v knize trazi,
se vyhotovi také na zadost zakonného zastupce zaka, zletilého zdka nebo zfizovatele,
zdravotni pojistovny zaka, p¥isluiného inspektoratu Ceské §kolni inspekce anebo mistné
ptislusného Gtvaru Policie Ceské republiky. Skola vyhotovi o tirazu, ktery nezptisobi
nepiitomnost zZaka ve Skole nebo Skolském zatizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, ze
zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni zptisobené
urazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o Grazu ptreda Skola jeho zakonnému zastupci.

d) HIlaseni urazu. O trazu nezletilého zaka poda Skola nebo skolské zatizeni bez zbyte¢ného
odkladu hléseni jeho zdkonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, ze v
souvislosti s urazem byl spachan trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedné-li se o smrtelny uraz,
poda skola nebo Skolské zatizeni bez zbytecného odkladu hlaSeni mistné ptislusnému ttvaru
Policie Ceské republiky. Déle o tirazu poda $kola nebo $kolské zaiizeni bez zbyteéného
odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zatizeni pojiSténo pro piipad své
odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi zak, pokud Skola nebo Skolské zatizeni
ma takové pojisténi sjednéno.
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e) Zaznam o urazu jehoz dusledkem byla nepiitomnost delsi nez 3 dny, nebo pokud je
pravdépodobné, Ze zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni
zpusobené Urazem, zasild Skola za uplynuly kalenddini mésic vyplnény elektronicky
formulaf na CSI, pojistovné, na vyzadani zfizovateli a vzdy rodi¢tim zéka.

f) Zaznam o smrtelném urazu zasila Skola (Skolské zatizeni) navic jesté mistné piislusnému
utvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnii po podani hlaseni podle
ptedchoziho odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazt, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazut, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o trazu, podléhaji rezimu

ochrany osobnich udaji podle planych pravnich ptredpist.

IV. Podminky zachdzeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti a Zaku

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly, majetku zaku, uditeld ¢i jinych
osob Zakem je vyzadovana uhrada od rodict zéka, ktery poSkozeni imysIné zpusobil.

Pokud byl vznik $kody umoznén nedostatecnym dozorem nad zdkem, na nahradu Skody od
rodi¢l neni pravni narok. Pfi zadvazngjsi Skod¢€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody s rodici je
vznik 8kody hlasen Policii CR, piipadné organiim socialni péée.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli nebo vedeni Skoly. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci - uzamykani skiin¢k a Saten.

3.Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzéano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
divodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu (télesna vychova apod.).

4. Z4ci §kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zakam zakladnich kol jsou bezplatné poskytovany uéebnice a uéebni texty uvedené v
seznamu podle $kolského zdkona. Zaci prvniho ro¢niku zakladniho vzdélavani a déti zafazené do
pfipravnych tfid tyto ucebnice a ucebni texty nevraceji, Zaci ostatnich ro¢nika zakladniho
vzdelavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty vratit nejpozdéji do konce piislusného Skolniho
roku. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto proptijéeny majetek skoly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poskozenim, vratit jej na konci roku v fadném stavu, poSkozené nebo ztracené ucebnice
pomérnou ¢asti nebo zcela zaplatit.

4

V. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaki a studenti.

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsdhlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu
- ve smérnici

"15. Skolni ¥4d - Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani 7aka a studentii
(klasifikacnim fadu platném pro piisluSny Skolni rok).

VI. Zavéreéna ustanoveni
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1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Mgr. Véaclav Suchy

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym a skarta¢nim fadem skoly.

Smérnice nabyva tcinnosti dnem :1.9.2022

Podle § 30 Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zvefejnuje feditel Skoly tento tad

nasledujicim zplisobem: na vratnici Skoly, ve sborovné skoly,

ve tiidach a na webovych strankach skoly www.3zslouny.cz

6. Zaméstnanci skoly s timto fadem byli seznameni na provozni porad¢ dne 25.8.2022.

Zéci skoly byli s timto fadem seznameni tiidnimi ugiteli 1. a 2.9.2022

8. Seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach a stvrzeno podpisem zaku nebo uciteli
1. trid.

o &

~

V Lounech dne 25.8.2022
Mgr. Vlastimil Lisse
teditel Skoly
Piilohy:
1. Vnitini rezim $koly pro Zaky

2. Vniti'ni rezim Skoly pro zaméstnance

1.Vnitini rezim Skoly pro zaky

1. Piichod do $koly a piiprava na vyucovani

1.1 7aci, ktefi navs§tévuji Skolni druZinu, ptichazi do ranni druziny bud’ ptes prostiedni vchod v pavilonu
A nebo pies vchod v pavilonu C, ale nejpozdéji do 7.30 hod. lhned nahlasi sviij piichod slouzici
vychovatelce a vychovatelka umozni zakovi vstup do Satny.

1.2 ostatni zaci vstupuji do Skoly az po zvonéni v 7.40, a to podle umisténi téid - 1.- 3.(4.) ttida
prostfednim vstupem na pavilonu A nebo 5. — 9. tfida prvnim vstupem na pavilonu B a to jen do 7. 55
hod. Po vstupu do skoly si vydesinfikuji ruce. Po zvonéni na piipravu se bo¢ni vchody uzaviraji a vstup
do skoly je mozny na zazvonéni pouze z Dukelské ulice, kde se Zak nahlasi na vratnici a uvede divod
opozdéného piichodu.

1.2.1 do skoly je po pfedbézné domluve s vedenim Skoly a souhlasem rodi¢i mozno pfiijet na jizdnim kole
a to pouze v dobé 7:00-7:55, kdy vykonava dozor vratna, ktera odemyka prostor, ve kterém je stojan na
kola. Piijezd do arealu na jinych dopravnich prostfedcich (skateboard, brusle, ...) je zakazan. Pouziti
jizdniho kola (parkovani, uzamykani) nesmi byt divodem pozdniho ptichodu do vyu€ovaci hodiny.

1.3 Zaci jdou ptimo k Satnam nebo ke skfinkam, zde se hned prevléknou a prezuji a bez otaleni odchazi
do kmenové tiidy. V 7:55 piechazeji do ucebny, kde bude probihat vyuka 1. vyuc. hodiny podle rozvrhu.

1.4 73k se po ptichodu do tfidy pfipravuje na vyucovaci hodinu, v 8:00 vypind mobilni telefon a ponecha
jej vypnuty az do konce posledni vyucovaci hodiny

1.5 po piipravném zvonéni zbytecné neopousti tiidu ,
1.6 pti vstupu ucitele nebo jiné dospélé osoby do tidy zaci pozdravi tim, Ze tiSe povstanou,
1.7 zak plni zadané domaci tikoly v ramci domaci pfipravy na skolni vyu€ovani,

1.8 nesplnéni domacich kol a zapomenuti pomicek hlasi na poc¢atku hodiny vyucujicimu
1.9 pokud se vyucujici po zvonéni do 5 minut nedostavi do tiidy, zastupce tiidy jde ohlasit jeho
nepiitomnost vedeni skoly.
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1.10. vyu€ujici mtze povolit pouzivani mobilniho telefonu jako u¢ebni pomucku, v opaéném piipadé Zaci
vypnou telefon pfed za¢atkem vyucovaci hodiny

1.11. Zakam neni dovoleno v prostorach $koly a na $kolnich akcich potizovat fotografie, audio ¢i
video nahravky a dale je rozSifovat bez souhlasu zachycenych osob. Toto bude povazovano za
zavazné poruseni Skolniho fadu a naruseni osobnich prav ¢clovéka.

2. Vyucovani

2.1 zak pozomneé sleduje a aktivné se ti€astni vyu€ovani prezencniho i distan¢niho,

2.2 dba pokynt vyucujiciho,

2.3 po skonceni vyucovani zlstavaji Zaci na svych mistech, své véci si skladaji az na pokyn vyucujiciho,

2.4 v dob¢ vyucovani se zaci nezdrzuji na chodbach, v Satnach a na socialnich zatizenich.

3. Prestavky

3.1 po ukonéeni vyucovaci hodiny si Zaci na pokyn vyucujiciho slozi své véci,

3.2 uklidi své pracovni misto

3.3 na pokyn vyucujiciho se povstanim rozlouci

3.4 o prestavkach se Zaci nezdrzuji na schodistich, nepiebihaji z poschodi do poschodi a mezi pavilony

3.5 na podzim a na jafe v dobé pékného pocasi (ur¢i ved. skoly) odchazeji Zaci v dobé hlavni prestavky
na urCena nadvori pred Skolou, Zzaci z 1. — 4. tf. pted pavilon C, Zaci z 5.- 9 tf. mezi pavilony A a B.
Zakim je zakazano, aby vybihali mimo areél skoly.

3.6 zak si je védom, Ze porusenim prisného zakazu koutfeni ve vSech prostorach Skoly se vystavuje
prisnym kazenskym postihtim,

3.7 béhem prestavky / na konci hlavni pfestavky prechazeji Zaci ukaznéné do uéebny, kde bude probihat
dalsi hodina

3.8 do sborovny nemaji Zaci pfistup, do kabinetd mohou vstoupit pouze v doprovodu ucitele,

4. Odchod ze Skoly, chovani v jidelné

4.1 ucitel odvadi tfidu po skonceni vyucovani do $atny - v Satnach a na chodbach se zaci chovaji
ukaznéné, zaci z 5. - 9. tf. odchazeji ze Saten samostatné do $kolni druziny, $kolni jidelny nebo domd,
zaky z 1. — 4. tfidy odvadgji vyucujici az do pavilonu C

4.2 v $atné nebo ve skiifice (po odchodu ze §koly) nenechavaji zaci kromé pfeztivek uloZenych v tasce
zadné své osobni véci, ve skiifikach nenechdvaji Zaci uéebnice a sesity — bude namatkové kontrolovano
tfidnimi uditeli

4.3 za sporadany odchod zaku 1. — 4. tfidy do Skolni druziny odpovidaji ucitelky, které zaky predavaji
ptislusné vychovatelce

4.4 Zaci, kteti se stravuji ve Skolni jidelné odchazeji do jidelny, desinfikuji si ruce.

4.5 v jidelng neptedbihaji, vyckaji, az jim bude jidlo vydano, 0 jidlo slu$né€ pozadaji a podékuji

4.6 pii jidle dodrzuji zasady slusného stolovani

4.7 po obéd¢ odnesou pouzité nadobi, posledni skupina ve 14.00 dle pokynu dozoru uklidi stoly a zidle,
4.8 zaci, ktefi nav§tévuji SD, piichazeji na obd pouze v doprovodu svych vychovatelek

4.9 tasky a odév ponechavaji Zaci po dobu obéda v Satné u jidelny, zde bez dozoru nezanechavaji Zzadné
cennosti, penize ani drahé ¢asti odévu

4.10 v pripad¢, ze nektery zak opakované porusuje kazen v jidelné, bude po piedchozim upozornéni
rodicd, vyloucen ze stravovani na 1 tyden, nedojde-1i k naprave, mize byt vyloucen trvale
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5. Pobyt mimo $kolu béhem poledni prestavky

5.1 Zaci, ktefi nenavitévuji $kolni druzinu, odchazeji po ukonéeni dopoledniho vyudovéni nebo po
obé&dé ve ¥kolni jidelné obledeni a piezuti mimo $kolni areal. Zakéim je viak pfi nepiiznivém pocasi
umoznén o prestdvce mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim vstup a pobyt ve vstupni hale
Skoly.

5.2 Odpovédnost za piipadné prestupky v chovani a za bezpecnost svého ditéte nesou v dobé
poledni prestavky rodice. Pokud maji rodice zajem, mohou prihlésit své dité na dny, kdy ma odpoledni
vyudovani, do SD. Poplatek je 200,- K& za mésic, dité musi mit také na tento den zaplaceny obéd ve
Skolni jidelné. Pak je pod dozorem vychovatelky, nemusi odchazet z budovy a skola za néj nese
odpovédnost.

6. Areal Skoly

6.1 zéci dbaji na Cistotu v aredlu skoly,

6.2 odpady tfidi podle moznosti a davaji do pfislusnych nadob na tfidény odpad, neposkozuji kete
a dalsi zelen,

6.3 k odchodu i k ptichodu do skoly vyuzivaji uréenych vchodt a chodniki

7. TFridni sluzby, Satny a $atni skiinky

7.1 prvni den $kolniho roku urci tfidni ucitel sluzby tak, aby bylo zajisténo bezchybné fungovani tridy,
Satny apod.

7.2 Satnafi odpovidaji za potadek v Satn€¢ a za jeji uzamceni. Tam, kde Zaci maji své osobni skiiiky,
odpovidaji za uzamceni skiinky a potadek kazdy sam. V ptipad¢, ze dojde ke ztraté véci ze skiinky, ktera
nebyla zadkem uzamcena, neni narok na pojistné odskodnéni.

7.3 tiidni sluzba (2 Zaci) ma na starosti myti tabule, ¢istotu tiidy a kontrolu stavu t¥idy pfed odchodem
(délka trvani sluzby je zpravidla 1 tyden),

7.4 pomucky po cely rok pfipravuji zaci ureni vyucujicimi v jednotlivych predmétech.

8. Akce poiadané mimo $kolu

8.1 Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii vzdélavani a pti akcich konanych mimo Skolu, zajistuje
povereny ucitel. O téchto akcich konanych mimo Skolu, jsou zakonni zastupci informovani
prostirednictvim elektronické Zakovské knizky nejméné 2 dny piedem. Ucitel je na tomto misté¢ 15
minut pted dobou shromazdéni.

8.2 Po skonceni akce konc¢i povinnost Skoly v zajistovani bezpeénosti a ochrany zdravi zaki.

Misto a ¢as skon¢eni akce §kola oznami nejméné 2 dny piedem zakonnym zastupcim Zak.

2. Vnitfni reZim pro zaméstnance $koly

1. Vsichni pracovnici Skoly plné respektuji rezim provozu Skoly, ktery je zakotven v rezimu ostrahy
objektu a je pevné spojen s ¢innosti bezpecnostni signalizace.

2. Do $koly muze vstoupit kazdy pracovnik (ktery proti podpisu obdrzZel kli¢e od Skoly) v pracovni dny v
dobé od 6,00 hod.(nastup spravnich zaméstnanct), do 17,00 hod. (uzamceni Skoly, propoji mezi
pavilony a aktivace bezpecnostniho systému).

3. Klice, které pracovnik pfi nastupu obdrzel proti podpisu od $kolnika, jsou nepfenosné na jakoukoli
dalsi osobu. Je piisné zakazano potizovani duplikati téchto kli¢d, pripadné zapujcovani kli¢h osobam,
které nejsou k zaméstnavateli v zaméstnaneckém poméru. Sebemensi poruseni uvedenych zésad bude
posuzovano jako zavazné poruseni pracovni kazné s naslednymi disledky odpovidajicimi ustanovenim
zakoniku prace.

4. V pripad¢ ztraty svéfenych kli¢h je zaméstnanec povinen okamzité tuto skute¢nost nahlasit fediteli
skoly (poptipade zastupci dle OR skoly) a skolnikovi. V ptipadé nedbalostni ztraty nese zaméstnanec
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plnou finan¢ni odpovédnost za vyménu vSech zamku a vyrobu potfebného po¢tu novych duplikati od
ztracenych klict.

5. Po 17. hodinég je kazdy vstup do arealu Skoly bezpe¢nostni signalizaci registrovan jako neopravnéné
vniknuti do objektu a souCasné¢ automaticky hlaSen bezpecnostni agentufe. Pracovnik, ktery porusi
uvedené zéasady a zapfiCini tak vyjezd bezpecnostni agentury, nese plnou finan¢ni odpovédnost za
naklady agenturou vykazané.

6. Ve dnech pracovniho klidu, pracovniho volna, ve svatky a v obdobich stanovenych na zaklade
mimotadnych situaci feditelem Skoly je vstup do Skoly zakézan. V téchto dnech jsou uzamceny vstupni
dvefe u vSech pavilond. Klice od hlavniho vstupu maji v drZeni pouze feditel a vedouci pracovnici
Skoly. Pokud pracovnik potfebuje v uvedenych dnech vstoupit do arealu Skoly, musi pfedem uvédomit
Skolnika, ktery na potfebnou dobu odblokuje ur€enou zénu bezpec€nostni signalizace a umozni tak
pracovnikovi (pouze na nezbytné nutnou dobu) vstup do dané ¢asti Skoly. Ve vyjimecnych a zvlast
opodstatnénych pfipadech mize (v dobé neptitomnosti §kolnika umoznit vstup do arealu feditel skoly,
popi.zastupce fed. Skoly. Po skonceni pobytu ve Skole je pracovnik povinen toto nahlasit Skolnikovi
(RS, ZR), ktery zapne signalizaci.

7. Skola je pro z4ky a vefejnost uzaviena do 7,40 hod. - kazdy pracovnik, ktery piichazi do koly pied
timto ¢asem, Skolu za sebou uzavira.

8. Pokud se jedna o zaky, ktefi navstévuji Skolni druzinu, ti pfichazi do $kolni ranni druziny bud’ ptes
prostiedni vchod v pavilonu A nebo pies vchodem v pavilonu C, ale nejpozdéji do 7.30 hod. Hlasi sviij
ptichod slouzici vychovatelce a vychovatelka umozni zdkovi vstup do Satny. Ostatni zaky nechavame
vstupovat do Skoly az po 7.40, a to i vlastni déti zamé&stnancti. Vstup je opét prostiednim vchodem na
pavilonu A nebo prvnim vchodem na pavilonu B.

9. Kazdy pracovnik, ktery opousti skolu po 17,00 hod., uzamyka za sebou bocni vchody.

10. V prabéhu dopoledne je $kola trvale uzaviena — navstévy vyuziji pro vstup vchod v pavilonu C, zde
se prostiednictvim zvonku hlasi bud’ na vratnici nebo v kancelati Skoly.

11. V pribéhu vyucovacich hodin neni umoznén zadné navstéve vstup do tfid. Navstévy, které prichazeji
v ufednich zaleZitostech se hlasi pfimo u feditele popt. u zastupce. Jakékoli uvolnéni zaka v prib&hu
vyucovani povoluje pouze feditel (popf. zastupce).

12. Za uzamceni odbornych tiid pln€ zodpovida prislusnd spravni zameéstnankyné nebo vyucujici, ktery
zde konéi odpoledni vyuku.. Ti jsou také pIné odpovédni za kontrolu uzavieni oken, zhasnuti svétel a
kontrolu vSech vodovodnich kohoutkli

13. Pokud se bude v prostorach §koly s védomim 3kolnika (popt.RS,ZR) pohybovat mimo b&zny provoz
néktery z pracovnikil, sam pln¢ odpovida za kontrolu uzamceni vsech prostor.

14. V ptipad¢ konani mimotadnych schiizek t¥idy nebo tfidnich akci oznami vyucujici tuto skuteénost
zastupci feditele ( popf. fediteli skoly) a Skolnikovi. Soucasné si organiza¢né zabezpeci prichod a odchod
zucastnénych tak, aby Skola byla v dobé konani akce zabezpecena.

15. Za uzamceni kabinetl a uzavieni oken zodpovidaji pedagogicti pracovnici, kteti zde sidli .

16. Pokud probihd vyuka od 7,00 ( na zaklad¢€ povoleni feditele Skoly ), Cekaji Zzaci na vyucujiciho
vyhradné pted hlavnim vchodem u pavilonu C - do skoly vstupuji pouze s nim.

17. Pro eliminaci rizik naruSeni bezpecnosti skoly, ale i bezpecnosti jednotlivci plati pro piipad, Ze se v
prostorach Skoly s védomim feditele (jeho zastupce, ptipadné vedoucich jednotlivych tsekt) zdrzuji déti
zaméstnancil, piisny zékaz jejich pohybu v jednotlivych prostorach Skolniho aredlu bez dozoru a
doprovodu jejich rodi¢i (vyhradné zameéstnanct Skoly). V souladu s dikci ¢l. 3 tohoto rezimu je piisné
zakazano sveétovat témto détem klice od skoly.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

1. Vsichni pedagogiéti pracovnici ve své ¢innosti s zaky disledné uplatiiuji zasady vychovy k toleranci,
vzajemnému souziti lidi rdznych narodnosti, nabozenstvi a kultur a respektovani odlisnosti jednotlivych
etnickych skupin.

2. Vsichni pedagogicti pracovnici pln€ respektuji vySe uvedeny rezim Skoly.
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3. Pedagogiéti pracovnici pfichazeji do skoly nejpozdéji 15 minut pfed zacatkem své prvni vyucovaci
hodiny nebo dozoru.

4. Opozdi- li se ped. pracovnik, je povinen vysvétlit pti¢inu opozdéni fediteli, popt. zastupci.

5. Nemuze-li se vyucujici dostavit do Skoly, je povinen neprodlené a véas uvédomit vedeni skoly.

6. Ve vSech prostorach skoly a v ptilehlém Skolnim aredlu plati zdkaz koufeni a konzumace
alkoholickych napojt.

7.Konzumace alkoholickych napoju je ptisné zakazana ve vSech prostorach v pracovni i mimopracovni
dobé. Jakakoli vyjimka z ustanoveni tohoto ¢ldnku je vyhradné v pravomoci feditele Skoly (v tomto
¢lanku je rozhodujici pravomoc feditele nepienositelnd).

8. Vsichni pracovnici $koly jsou povinni pouzivat vhodnou obuv. K odkladani obuvi a obleceni slouzi
kabinety nebo sborovna.

9. Vyucujici je povinen kazdy den nahlédnout do své zasuvky ve sborovng, seznamit se s tikoly v planu
Skoly na dané obdobi a s ptipadnym zastupovanim.

10. Dozor konajici ucitel je ve Skole v 7.30, aby zajistil dozor od 7.40 hod. Z dozoru se ucitel
nevzdaluje ani o dalSich pfestavkach.

11. Ucitelé zapisuji do elektronické TK. Za zapisy v TK zodpovida kazdy vyucujici. Ttidni ucitel
kontroluje aplnost zapist v TK.

12. Pfed zacatkem hodiny vyucujici zkontroluje pfipravu zaki a tiidy. Neptitomné zaky oznaci v TK.
Dochézku kontroluje i v dal$ich vyucovacich hodinach, zejména pti odpolednim vyucovani.

13. Utitel nese odpovédnost za ¢istotu ,pofadek a tpravu t¥idy pii hoding. Jakékoli zjisténé zavady na
zafizeni hlasi spravci pracovny (ucebny). Nezapomina na vétrani tfidy. PIn€ zodpovida za stav tfidy po
ukonceni hodiny.

14. Ttidni ucitel je povinen denné sledovat dochazku zak, zjistovat pri¢iny zameskanych hodin a tydné
provadét v TK omluveni nebo neomluveni zameskanych hodin. Neomluvenou nepfitomnost zaka 3. den
hlasi ihned socidlnimu pedagogovi a ten ihned kontaktuje zakonné zastupce zaka.

Neni-li absence Zika ani tieti den omluvena zakonnym zastupcem, povaZuje se tato absence 4. den
za neomluvenou.

V ptipadé neomluvenych hodin TU vyplni pfedepsany tiskopis a projedna neomluvenou absenci se
zakonnym zastupcem zaka. Do posledniho dne v mésici zanese pocet hodin do tabulky umisténé ve
sborovné na nésténce. Toto hlaseni predava feditel $koly pravidelnd na odbor socialni pé¢e MU Louny.
P1i delsi nez tydenni neptitomnosti zajisti tfidni ucitel na zaklad¢ pozadavku zakonného zastupce
nemocnému zakovi pomoc (je-li tento schopen pracovat a nejedna-li se o infekéni onemocnéni). Jedna se
piedevsim o zadani samostatnych domacich praci z hlavnich predméta.

15. Chybi-li néktery zak castéji, TU ve spolupraci se socialnim pedagogem provéfuje opravnénost
omluvenky, informuje se u rodicu telefonicky a popt. si zve rodi¢e do Skoly ihned po prvnich dnech
absence.

16. V prubéhu vyucovacich hodin neposkytuje rodicim zadné informace. Je zakazano opoustét tiidu
béhem vyucovaci hodiny. Je zakdzano nechavat zaky samotné ve tfidé. Chce-li nebo potiebuje-li ucitel
nechat si zaky po vyucovani ve tfidé k doucovani ¢i z jinych vychovnych diivodii, d4 to den predem
védét prostiednictvim EZK rodi¢im. V tom piipadé uditel za zaky odpovidd az do jejich odchodu ze
Skoly.

17. Zak nesmi byt potrestan tim, Ze bude vyloucen z &asti nebo z celé vyucovaci jednotky. Naruovéani
vyuky fesi ucitel za pomoci socialniho pedagoga, ktery pracuje s témito zaky individualné mimo tfidu.

18. TU jedenkrat za &tvrt roku vypracuji hodnoceni prospéchu a chovani, udéleni pochval a dutek.
Udélena opattfeni k posileni kazné se zdlvodnénim preda fed. skoly. Rodice, jejichz déti si neplni Skolni
povinnosti (dochazi u nich k vyraznému zhorSeni prospéchu ) nebo se Casto provinuji proti fadu skoly,
zve tiidni uditel véas do skoly (i mimo ramec pravidelnych schiizek). V opakovanych ptipadech vyuZiva
institutu vychovné komise.
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19. Vsichni vyucujici se pravidelné zacastnuji tfidnich schiizek a konzulta¢nich dni a poskytuji rodi¢tim
zakd vSechny potfebné informace. Ve zvlast opodstatnénych piipadech poskytuji rodi¢l potiebné
informace individualné.

20. Prostory, kam nemaji Zaci pfistup, zustavaji trvale uzavieny (tj. vCetné sborovny a kabinettl).

21. Vsichni ucitelé, vychovatelky SD a ostatni zaméstnanci §koly povéfeni vychovnou &nnosti jsou
povinni vyZadovat dodrZzovani fadu skoly od vSech zakt, i kdyZz sami nemaji sluzbu.

22. K zajisténi ukaznéného chovani zakt a poradku ve Skole vykonavaji ucitelé a ostatni pracovnici
Skoly dozor podle rozvrhu dozori.Ten je vyvéSen ve sborovné a na chodbach. Pokud ucitel zada o
uvolnéni, je povinen nahlasit a zajistit si pies zastupce feditele vyménou ndhradni dozor sam a nahlasit
jméno zastupujiciho na dozoru. TotéZ plati ve vztahu spravnich zaméstnankyfi a pracovnic SJ ve vztahu
ke svym pfimym nadfizenym.

23. Dozor konajici pracovnici organizuji ve spolupraci se Skolnikem ptichod zakt, kontroluji jejich
pfezouvani a nedovoluji zbytecné zdrzovani zakt v Satnach. Dbaji, aby Satny byly pfed ukoncéenim
dozoru uzamceny. Po vyucovani pracovnik konajici dozor v Satnach kontroluje spotadany odchod zaki
ze Skoly.

24. Dozirajici ucitelé na chodbach dohlizeji na chovani zakl, ptrechdzeni z ucebny do ucebny i na
chovani ve tfidach. P dozoru neni mozné komunikovat zbyte¢né se svymi kolegy nebo pii dozoru sedét
na respiriu.

25. Pti zabezpecovani dozorl vénuji pozornost také pohybu zakd na WC (zde dochazi nejcastéji k
porusovani pfisného zakazu koufeni a hrozi téZ nebezpeci zneuzivani jinych navykovych a skodlivych
latek). V piipadé zjisténi, ze se konkrétni zak (Zakyné) dopustil poruseni zakazu koufeni (¢i pouzivani
jinych skodlivych a navykovych latek) je povinnosti dozor konajiciho pracovnika okamzité zaka predvést
do teditelny.

26. VSichni pedagogiéti pracovnici vénuji v priabéhu celého vyucovaciho procesu pozornost vSem
odchylkam chovani zakli od bézného normalu. Mohou byt jednim ze symptomt pocinajici zavislosti na
navykovych latkach.

27. Zaci 5. — 9. tfid, ktefi odchazeji do télocviény, bazénu, uéebny hudebni vychovy nebo do dilen, Eekaji
na ptichod vyucujiciho v pfizemi vstupni haly pavilonu C.

28. Ucitel, povétreny dozorem nad vyukou a akcemi konanymi mimo $kolu oznami 2 dny predem
prostiednictvi EZK misto, a ¢as shromazdéni z4ki a také misto a Gas ukonéeni akce. Ugitel je na tomto
misté 15 minut pfedem! Pokud jsou rodice takto pisemné informovani, mohou Zaci po skonceni akce
odejit sami domu. Jinak je nutné, aby ucitel zaka piivedl zpét ke Skole.
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